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                                                                     УКРАЇНА  

                                                  БІЛИЦЬКА СЕЛИЩНА РАДА

                                             КОБЕЛЯЦЬКОГО РАЙОНУ

                                              ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
                                              ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
                                                             РІШЕННЯ

26.06.2013                                                   смт Білики                                       № 101
Про документообіг

та стан виконавчої 

дисципліниу виконавчому

 комітеті селищної ради

за 1 півріччя 2013року.



       Вирішення завдань щодо формування та реалізації державної політики в повній мірі залежить від стану виконавчої дисципліни, рівня організації роботи, відповідальності та ініціативності кадрів, належного контролю за виконанням доручень керівних органів державної влади та прийняття власних рішень.
З метою удосконалення системи організації контролю для забезпечення високого рівня виконавчої дисципліни та посилення персональної відповідальності за виконання розпорядчих документів і доручень районної державної адміністрації виконавчим комітетом селищної ради здійснюється щомісячний та щоквартальний аналіз стану виконавчої дисципліни.
Робота виконкому селищної ради спрямована на удосконалення організації контролю за виконанням відповідно до Регламенту роботи виконкому ( затверджений рішенням Білицької селищної ради від 19.10.2012 № 233), Інструкції з діловодства Білицької селищної ради (затверджена рішенням виконкому селищної ради від 29.03.2012 № 33).
Проведений аналіз стану виконання актів законодавства, розпоряджень та доручень голови районної державної адміністрації та аналіз стану роботи з реагування на запити та звернення громадян дає можливість відзначити деякі суттєві показники виконавчої дисципліни у виконавчому комітеті селищної ради.
Протягом 6 місяців 2013 року на контролі перебувало 41 завдання вхідних контрольних документів. Здійснювався контроль за виконанням 27 завдань, встановлених розпорядженнями та 14 дорученнями голови районної державної адміністрації. За звітний період видано 79 розпоряджень селищного голови, з них 32, або 41% з основної діяльності. 
Зростання документообігу викликаний як збільшенням кількості документів, що надійшли від органів державної влади, підприємств, установ та організацій, так і зростанням кількості завдань, визначених розпорядженнями і дорученнями голови районної державної адміністрації. Незважаючи на підвищення навантаження на безпосередніх виконавців та іноді вкрай стислі терміни виконання завдань, вдалося уникнути у звітному періоді фактів несвоєчасної реалізації вимог контрольних документів органів вищого рівня. За звітний період зауважень до Білицького виконавчого комітету від районної державної адміністрації щодо несвоєчасного виконання контрольних документів не надходило. 
Щопонеділка на апаратних нарадах проводиться роз’яснення щодо дотримання вимог контролю виконання документів. 
Враховуючи вищезазначене, з метою подальшого зміцнення виконавчої дисципліни і посилення персональної відповідальності працівників Білицької селищної ради по реалізації виконання контрольних завдань, керуючись ст. 27 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконком селищної ради вирішив:

       1. Визнати роботу виконавчого комітету селищної ради з питань виконавчої дисципліни по реалізації вимог контрольних документів протягом шести місяців 2013 року задовільною.
       2. Вказати посадовим особам та працівникам селищної ради щодо своєчасного надання матеріалів по виконанню контрольних документів, не порушувати термінів реагування.
       3. У разі виявлення фактів порушень виконавчої дисципліни, неналежного реагування секретарю виконавчого комітету селищної ради Левонтівцевій Н.І. ставити до відома селищного голову про посадових осіб та спеціалістів, з вини яких не забезпечується якісне виконання встановлених завдань.
      4. Секретарю виконавчого комітету селищної ради (Левонтівцева Н.І.):
      4.1. Привести у відповідність з нормативними актами систему роботи на усіх ланках, задіяних у виконанні розпорядчих документів.
     4.2 Вимагати від виконавців правильного реагування на вимоги резолюції селищного голови, чіткого та повного її виконання.
     4.3. Покращити виконавчу дисципліну в питаннях оперативності, системності, якості виконання завдань та інформування про їх виконання відповідно до вимог регламентуючих документів.
     5. У випадках порушення виконавчої дисципліни притягати до відповідальності винних осіб.
    6. Контроль за виконанням даного рішення залишаю за собою, селищним головою Киричко О.Г..

          Голова виконкому                                                       О.Г.Киричко 

